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Forslag till beslut

Kommunstyrelsens beslut
Kommunstyrelsens forvaltnings tjdnsteutlatande, daterat den 16 mars 2026,
Overlimnas som svar pa revisionsskrivelsen Granskning av

drendeberedningsprocessen.

Sammanfattning
P& uppdrag av Huddinge kommuns revisorer har Azets granskat kommunens
drendeberedningsprocess.

Utifrén granskningen 6verlamnar revisorerna nio rekommendationer till
kommunstyrelsen, vilka kommenteras av forvaltningen 1 detta tjansteutldtande.

Beskrivning av drendet

Pé uppdrag av Huddinge kommuns revisorer har Azets granskat kommunens
drendeberedningsprocess. Syftet med granskningen har varit att bedoma om
kommunstyrelsen har en dndamalsenlig drendeprocess.

Azets samlade beddmning &r att kommunstyrelsens drendeprocess i allt vasentligt
ar andamalsenligt utformad. Granskningen visar att kommunstyrelsens reglemente
1 huvudsak motsvarar SKR:s rekommendationer.

Azets lamnar foljande rekommendationer till kommunstyrelsen:

e Revidera gemensamt reglemente for styrelser och nimnder sd att
utskottens kallelser ocksa far skickas digitalt.
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e Revidera handbok for nimndsekreterare sé att det inte rader tvetydighet
om vem som beslutar att kallelsen ska skickas ut.

e Overviiga att nyansera drendehandbokens texter om nir en handling blir
allmén handling.

e Tydliggora och markera i mallen for tjdnsteutlatande vilka rubriker som &r
obligatoriska.

e Utbilda nyvalda fortroendevalda i jdvsreglerna 16pande under
mandatperioden.

e Overviga att skapa en handbok for fortroendevalda dir bland annat
javsreglerna ingar.

e Tillfora ett avsnitt om jévsreglerna i drendehandboken.

o Forbittra efterlevnaden av rekommendationen 1 drendehandboken om att
ett tjansteutlatande bor vara maximalt tre sidor langt.

o Forbittra kvalitetskontrollen av protokollen innan de justeras.

Forvaltningens synpunkter

Huddinge kommun har ett pagédende utvecklingsarbete med att se ver och
forbattra drendeprocessen. Kommunstyrelsens forvaltning noterar att
granskningen inte fdngat upp de atgiarder som utvecklingsarbetet ska bidra till.
Nedan kommenteras revisorernas rekommendationer.

e Revidera gemensamt reglemente for styrelse och ndmnder s att utskottens
kallelser ocksa far skickas digitalt.

Utskicken till utskotten sker idag digitalt. Vid ndstkommande revidering
justeras reglementet for styrelse och nimnder sé att det framgar att de ocksd
far skickas ut digitalt.

e Revidera handbok for nimndsekreterare sé att det inte rader tvetydighet
om vem som beslutar att kallelsen ska skickas ut.

Revisorernas rekommendation &r omhéndertagen. Skrivningen i handboken har
fortydligats sa att det framgar att det &r ordférande som beslutar att kallelsen ska
skickas ut.

e Overvig att nyansera drendehandbokens texter om nir en handling blir
allmén handling.
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Forvaltningen avser att fortydliga texten om nér en handling blir allmén. Det vill
sdga bedomningen om en handling blir allmén eller ej avgors utifran de kriterier
som namns 1 Tryckfrihetsforordningen (1949:105).

e Tydliggoér och markera 1 mallen for tjansteutldtande vilka rubriker som ar
obligatoriska

Revisorernas rekommendation dr omhéndertagen. Forvaltningen har tagit fram en
formalialista for framtagande av tjdansteutldtande som finns publicerad pa
kommunens intrandt Insidan. Listan anger vilka rubriker som &r obligatoriska.

e Utbilda nyvalda fortroendevalda 1 javsreglerna 16pande under
mandatperioden samt dvervéga att skapa en handbok for fortroendevalda
dir bland annat javsreglerna ingér.

I dagslédget erbjuds samtliga fortroendevalda utbildning efter valet. Under 2026
ska kommunstyrelsens forvaltning se éver innehallet pa politikerwebben och i
samband med det arbetet Overvdga om en digital utbildning 1 javsregler till
fortroendevalda kan vara 1dmplig att publicera pa webbsidan.

o Tillfora ett avsnitt om jévsreglerna i drendehandboken

Arendehandboken ir till for tjinstemin. Information till fortroendevalda finns pa
Huddinge kommuns politikerwebb.

e Forbittra efterlevnaden av rekommendationen 1 drendehandboken om att
ett tjdnsteutlatande bor vara maximalt tre sidor langt.

I formalialistan finns information om att tjansteutlatandet ska vara kort, maximalt
tre sidor. Kommunstyrelsens forvaltning kommer att utveckla och se dver sitt stod
till de forvaltningar och handlaggare som skriver fram drenden.

o Forbiéttra kvalitetskontrollen av protokollen innan de justeras

Forvaltningen bedomer att dagens kvalitetskontroll ar tillrdcklig.
Kommunfullméktiges protokoll granskas av upp till fyra personer;
kommunsekreterare, ordfdrande och tva justerare. Ovriga protokoll granskas av
namndsekreterare, ordférande och en justerare. Forvaltningen har beredskap for
att vidta atgérder vid behov.
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Ekonomiska och juridiska konsekvenser
Forslaget till beslut medfor inga ekonomiska eller juridiska konsekvenser for
Huddinge kommun.

Camilla Broo Anna Tengelin Skoog
Kommundirektor Bitrddande kommundirektor

Beslutsunderlag

Tjansteutldtande, Svar pa revisionsskrivelse — Granskning av
drendeberedningsprocessen

Bilaga 1. Revisionsskrivelse - Granskning av drendeberedningsprocessen

Beslutet ska skickas till
Azets

Revisorerna 1 Huddinge kommun

Huddinge kommun
Postadress
Kommunstyrelsens férvaltning
141 85 Huddinge

Besok

Kommunalvdgen 28
Tfn:0853530000
huddinge@huddinge.se
www.huddinge.se
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